
标书制作注意事项！！！请认真阅读！！

你好，我是中通物流招标分公司的侯经理。近期发现标书中有一些不规范的地方，请投标人

务必注意，以免造成不必要的废标：

1.骑缝章一定要覆盖所有页！覆盖不全就多盖几个，务必要保证每页都覆盖到！

2.文件中签字落款处一定要记得授权代表/法人签字加盖章或盖人名章！包括文件中所有的

承诺函！法人授权书中法人和授权代表都需要手签或盖人名章！

3.报价一定要用我们给的报价表的格式来报！不要随意改动公式！公式若有误请联系项目经

理！报价不要缺项漏项！不要自创格式！税率请按照备注的适用税率填报！如报价表中有详

细报价表则需要在报价文件中同时附上详细报价表和参选一览表，不要只附其中一个！尽量

不要顶着限价报价！

投标人邮寄标书前先按照以上规范先自查下，谢谢！


